
 

 

 

 

   年   月   日 

ノートルダム清心女子大学 学長 殿 

部署名       

代表者氏名           印 

連絡先              

 

取 材 届（教職員用） 

以下のとおり， ・取材申し込みがありましたので，  お届けいたします。 

・取材を受けましたので 

氏名・部署名  

取材（予定）日時 ２０     年    月    日  午前・午後     時     分 ～     時     分 

取材場所  

取材方法 

（該当する項目

を○で囲む） 

Ａ：直接      Ｂ：間接（ 電話 ・メール ・その他） 

１．インタビュー   ２．スチール撮影   ３．ＶＴＲ収録 

４．その他（                                        ） 

取材・撮影目的 

（詳細に） 

 

 

添付資料    有     無 

取材団体名  

所在地 

〒 電  話 

ＦＡＸ 

メールアドレス          ＠ 

担当者氏名 部署等 氏名 

番組・紙（誌）名  

掲載・放送予定日 ２０     年    月    日  （    号）     時     分 ～     時     分 

備考 
 

 

 

広報室受付  月  日    ＨＰ Ｎ    Ｂ     Ｔ     Ｆ         

学長 学長室長  学部長   広報室長 所属長 

        

 

 


